
Didier BENEY Trucs et Astuces Word octobre 12 

 OUVRIR LES FICHIERS OPEN OFFICE WD Octobre 12 
 

RÔLE 
 

 Le format de fichier ODT correspondant au format des documents créés par la suite Open Office. Or dans Word on ne 
peut pas ouvrir ce format directement. 

 Pour ouvrir ce format on peut, soit passer par un convertisseur fourni par Microsoft, soit passer par le traitement de texte 
Wordpad fourni en standard  dans Windows. 

 
INSTALLER ODF ADD-IN 

 

 Télécharger ODF Add-in pour Word  à partir de l'adresse suivante  
 

 http://www.pcastuces.com/logitheque/telechargement.asp?num=1224  
 

 Lancer l'installation en double cliquant sur le fichier téléchargé et 
cliquer sur Exécuter 

 
 

 L'installation débute cliquer sur Next  Confirmer l'installation cliquer sur Next 

  

 Accepter la licence  

 Confirmer le fait de pouvoir lire les fichiers Open Office 
compatibles et Powerpoint en plus de Word 
 

 Au besoin on peut aussi choisir que tous les documents 
Open Office s'ouvrent automatiquement avec le pack 
Office Microsoft 

 Confirmer l'installation 
 

 
GESTION DES DOCUMENTS OPEN OFFICE 

 

 Dans le bouton Office (2007) ou Fichier (2010) 
il apparaît une option ODF 
 

 On peut soit : 
Créer un document Open Office 
Ouvrir un document Open Office 
Sauver au format Open Office  

 
AVEC WORDPAD 

 

 Dans le menu Démarrer puis Tous les 

programmes puis Accessoires choisir  
 

 Ouvrir les fichiers ODT désirés 
 

 Choisir Enregistrer sous et sélectionner  
texte OOXML (*.docx) 
 

 Fermer Wordpad et Ouvrir le document dans 
Word 
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