OUVRIR LES FICHIERS OPEN OFFICE WD Octobre 12

ROLE
e Le format de fichier ODT correspondant au format des documents créés par la suite Open Office. Or dans Word on ne
peut pas ouvrir ce format directement.
e  Pour ouvrir ce format on peut, soit passer par un convertisseur fourni par Microsoft, soit passer par le traitement de texte
Wordpad fourni en standard dans Windows.
INSTALLER ODF ADD-IN
Fichier ouvert - Avertissement de sécurité @
e Télécharger ODF Add-in pour Word a partir de I'adresse suivante Voor v exfeuter o ficuer 2
. W] o st
e http.//www.pcastuces.com/logitheque/telechargement.asp?num=1224 T
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[ Toujours demander avant d'ouvri ce fichier

e Lancer l'installation en double cliquant sur le fichier téléchargé et
cliquer sur Exécuter

(7 Lesfichiers tééchargés depuis Infemet peuvert &re Utes, mais 2
&) e de fichier présente un danger potentiel. Nexécutez que les
"2 logiciels des &dteLrs approuvés par vous. Quels sort e fsques 7

e [l'installation débute cliquer sur Next e Confirmer l'installation cliquer sur Next
v 1) ODF Add-in for Microsoft Office Setup _— ™)
QRenyEEy Welcome to the ODF Add-in for Microsoft 00F SupecrtJn Mcrosolt Offcs o
Translator Office Setup Wizard Please note the native ODF support in your version.
The Setup Wizard allows you ta change the way ODF Add-n ::;Z;:dé '5.‘5;?33' ot
for Microsoft Office features are installed on your computer

or your computer.
Cancel to ext the Setup Viizard,
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You can decde to nstal OOF Add-n for Mcrosoft Office n addition to the existing
COF support or press Cance to ext sehp.

Add-in for
Microsoft Office
(e e ] [ema] |
%) ODF Add-in for Micreseft Office Setup. p— ==
e Accepter la licence P

Select the way you want features to be installed.

e Confirmer le fait de pouvoir lire les fichiers Open Office
compatibles et Powerpoint en plus de Word

Click the icons in the tree below to change the way features wil be installed.

Installs and registers the ODF
‘addn for Microsoft Word,

23| ODF Addn for Microsoft Excel |

‘=5~ ODF Addin for Mirosoft Power |
This feature requires 19ME on your
hard dive. It has 1of 1

subfeatures selected, The
subfeatures require 478K on your

e Au besoin on peut aussi choisir que tous les documents

Open Office s'ouvrent automatiquement avec le pack =
Office Microsoft e G T T o) |
e Confirmer l'installation |

GESTION DES DOCUMENTS OPEN OFFICE

e Dans le bouton Office (2007) ou Fichier (2010) ) sowean ] e e compatic documen
il apparait une option ODF =

7 Quvrir ~» Open ODF...
T / Open an Open Document Format (ODF) file.,

Enregistrer

e  On peut soit :
Créer un document Open Office
Ouvrir un document Open Office
Sauver au format Open Office

Save as ODF...
Save a copy of the document with Open Document Format (ODF).

% ODF Options
j—l Canfigure ODF Add-in for Microsaft Office.

Enregistrer sous b

EET

ODF 3

AVEC WORDPAD
L] DCIrIS /e menu Démarrer puiS TOuS Ies [TouslaidocumentsWordpadE v] |I
. . .. = WordPad Document au format RTF (*.rtf)
programmes puis Accessoires choisir = Document teste QOXML (*.docy)

fl Document texte ODT (odt) |

F Document texte (*.bd)

. . . Py Document texte MS-DOS (* bd)

e Ouvrir les fichiers ODT désirés Document texte Unicode (o)

_ Tous les documents Wordpad (*.rtf, *.docx, *.odt, "t}
Tous les documents (*.*)

e  Choisir Enregistrer sous et sélectionner Nom du fichier: parcours texte_ooo_v2.odt

texte OOXML (*. dOCX) Type: [Document texte ODT (*.odt]

Document au format RTF (*.rtf)

Document texte OOXML (*.docg

. occument texte ODT (".odt)

e  Fermer Wordpad et Ouvrir le document dans mcument texte (")
Document texte MS-DOS (*.bd)

PEE———
Word A.UTILISER Document texte Unicode (*.bd)

Cacher les dossier g
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